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Prot. f 774 / # ‘j/— Villa Santa Maria, 21/03/2017

OGGETTO: Bando di selezione per formatori ECDL

VISTO I’art.40 del Decreto Interministeriale n.44 del 1/2/2001 con il quale viene attribuito alle
istituzioni scolastiche la facolta di stipulare contratti di prestazione d’opera con esperti esterni per
particolari attivita;

VISTO il DPR 275/99 Regolamento dell’ Autonomia Scolastica;

VISTO I’art.10 del T.U. n.297 del 16/4/94;

VISTI il Decreto Legge n.112/2008 e la circolare n.2/2008 del Ministero della Funzione Pubblica
EMANA

il presente bando per 1’avvio delle procedure connesse all’attuazione del Progetto ECDL per
I’individuazione di un esperto formatore con le seguenti caratteristiche:
Titoli richiesti:

abilitazione nelle classi di concorso A042, A047, A049. Altre classi di concorso purché congiunti a
titoli specifici nell’informatica.

Attivita Richiesta
Attivita di docenza. Corso articolato in:

MODULO 1: Computer Essential/ durata 15 h



acquisire le competenze fondamentali per 1’uso dei dispositivi elettronici, la creazione e la
gestione dei file, le reti e la sicurezza (fei dati (competenze e concetti principali relativi alle
tecnologie dell’informazione, computer, periferiche e software, competenze sulle pratiche
miglior1 per un uso efficace del computer);

MODULO 2: On line Essential/durata 15h

acquisire fondamentali necessari alla navigazione in rete, ad un’efficace metodologia di
ricerca delle informazioni, alla comunicazione on line e all’uso della posta elettronica.

(Competenze sulle migliori pratiche per un uso ondine del computer, competenze per
comprendere i concetti principali in materia di navigazione sul web e della sicurezza on
line);

MODULO 3: Word Processing/durata 15h

acquisire competenze di un programma di elaborazione testi per creare lettere e documenti
(competenze necessarie per utilizzare un programma di elaborazione testi, competenze
sull’applicazione a una vasta gamma di software di elaborazione testi anche open source,
competenze sulle migliori pratiche per 1’utilizzo efficace di strumenti di videoscrittura ed
elaborazione testi);

MODULO 4: Spreadsheets/durata 15 h

comprendere il concetto di foglio elettronico e dimostrare di saper usare il programma

per produrre dei risultati accurati (competenze chiave necessarie per utilizzare un
programma di gestione di fogli di calcolo, competenze sulle migliori pratiche per ’utilizzo
efficace di strumenti di fogli di calcolo, competenze sull’applicazione a una vasta gamma di
software di gestione di fogli di calcolo anche open source).

Inizio: 20 aprile 2017; fine dicembre 2017

Offerta
Compenso di euro 35.00 lordo dipendente

Costo dell’intero corso: euro 2.820

Scadenza domande

Le domande dovranno pervenire entro e non oltre le ore 12.00 del 31 marzo

Esclusione

Le domande devono, a pena di esclusione, essere presentate attraverso il modello allegato ed essere
accompagnate dai documenti in esso elencati.
Non verranno prese in considerazione le domande pervenute fuori termine.



Criteri di assegnazione

La Commissione di valutazione provvedera alla valutazione comparativa della documentazione
prodotta.

L’istituzione scolastica si riserva la facoltd di procedere al conferimento dell’incarico anche in
presenza di una sola domanda pervenuta, purché rispondente alle esigenze progettuali e purché
ritenuta congrua e conveniente ad insindacabile giudizio dell’amministrazione stessa.

Gli aspiranti dipendenti della P.A, dovranno essere autorizzati e la stipulazione del contratto sara
subordinata al rilascio di detta autorizzazione.

L’offerta presentata non potra essere ritirata una volta scaduto il termine ultimo fissato nel bando
per la sua presentazione e non € consentita in sede di gara la presentazione di altra offerta.
L’incarico non costituisce rapporto di impiego.

In compenso spettante sard erogato al termine della prestazione, previa presentazione di una
relazione finale e verifica delle attivita svolte.

Il contratto pud essere revocato in qualsiasi momento per motivate e giustificate esigenze
dell’istituzione scolastica.

L’esperto qualora fosse un docente con contratto a tempo indeterminato o determinato, dovra
presentare autorizzazione al Dirigente scolastico della scuola dove presta servizio e fornire la
prestazione intellettuale in modalita occasionale.

I dati personali, di cui I’Istituto entrera in possesso, a seguito del presente avviso, saranno trattati
nel rispetto della legislazione sulla tutela della privacy (D.L.gs 30 giugno 2003 n.196)

Contratto
La stipula del contratto avverra al momento dell’assegnazione dell’incarico.
Gli interessati alla selezione dovranno entro i termini di cui al presente bando:
1- Redigere domanda in carta semplice ( modello allegato 1)
La Scuola si riserva di non procedere all’affidamento degli incarichi in caso di mancata attivazione

dei corsi o di variare il numero delle ore inizialmente previste dal progetto ed eventuale calendario
degli incarichi.

Di seguito: tabella di valutazione dei titoli cultu_ li g
formatore ECDL (Tabella allegato 2). Iz A




Allegato 1

ISTANZA DI PARTECIPAZIONE ALLA PROCEDURA DI SELEZIONE

Formatore ECDL
Il/La sottoscritta/o Codice Fiscale nato/a a
Il tel. cell email

Indirizzo a cui inviare eventualj comunicazioni

Via Cap citta

CHIEDE

Di partecipare alla selezione per titoli per I"attribuzione dell’incarico di esperto formatore ECDL. A tal fine ,
consapevole della responsabilita penale nel caso di dichiarazioni mendaci, dichiara sotto Ia propria
responsabilita:

-di essere cittadino
-di essere in godimento dei diritti politici;

-di essere dipendente di altre amministrazioni/ munito gia di nulla osta dell’amministrazione

-di non essere dipendente di altre amministrazioni scolastiche ¢

-di non aver subito condanne penali pendenti, ovvero di avere i seguenti procedimenti penali pendenti

-di essere in possesso dei titoli indicati nel curriculum;

-di impegnarsi a documentare tutta I’attivita svolta;

-di aver preso visione dl bando e di essere a conoscenza che le dichiarazioni dei requisiti, qualita e titoli
riportati nella domanda e nel curriculum vitae sono soggette alle disposizioni del T.U. in materia dj
documentazione ammnistrativa emanate con D.P.R. 28/12/2000 n.445;

-di impegnarsi ad assumere I’incarico di esperto, qualora selezionato, senza riserva alcuna e secondo il
calendario approvato dall’Istituto e a produrre tutti gli atti e le documentazioni richieste (cartacea e/o in file)
a fini amministrativi.

Allega alla presente (pena esclusione)

-Dichiarazione personale sostitutiva ai sensi D.P.R. N.445/2000 relativa al possesso dei titoli didattici
culturali e professionali;

-Curriculum vitae formato europeo con firma autografa su ogni pagina e dichiarazione del n. tot. di fogli;
-Fotocopia documento di riconoscimento;

-Eventuale autorizzazione dell’ Amministrazione di appartenenza

[L/1a sottoscritta/o si impegna a rispettare il programma e gli obiettivi del bando

11/ la sottoscritta/o autocertifica/documenta la veridicita delle informazioni fornite

Data

(firma




Allegato 2

Tabella di Valutazione dei titoli per selezione di esperto
Corsi informatica ECDL

Titolo di laurea: Scienze dell’informazione:

ingegneria informatica; ingegneria
elettronica; ingegneria delle | Punti 20
telecomunicazioni,

Classe di concorso A049 Matematica e Fisica | Punti 8
Classe di concorso A047 Matematica con Punti 5

esami in informatica

Abilitazione all’insegnamento di informatica | Punti 10

Altre classi di concorso Punti §

Esperienze come formatore ECDL Punti 20/ 2 punti per ogni esperienza annuale
Esperienza di docenza nella classe di Punti 20 / 2 punti per ogni anno di insegnamento
concorso A042 (Informatica)

Possesso di certificazione in ambito Punti 5

informatico (Cisco)

Totale Punteggio 90 Punti




